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1. Общие положения 

 1.1. Настоящий Правила приема детей на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования (далее Правила) в 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский 

сад № 10 «Звёздочка» города Смоленска (далее - Детский сад), разработаны в 

целях соблюдения прав граждан на бесплатное общедоступное дошкольное 

образование, повышения качества и доступности муниципальной услуги. 

 1.2.  Нормативной правовой основой настоящего Правил является: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» с изменениями от 04 августа 2023 года; 

 Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

 Приказ Министерства образования и науки   Российской Федерации 

от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении федерального государственного 

образовательного стандарта дошкольного образования» с изменениями от 08 

ноября 2022 года; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования» (в редакции 

Приказов Минпросвещения России от 08.09.2020 №471, от 04.10.2021 № 686, от 

23.01.2023 №50); 

 Приказ Минобрнауки России от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам 

дошкольного образования»; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача РФ 

от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно - эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

 Постановление Администрации города Смоленска от 04.04.2023 № 

804-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации 

города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги   «Прием 

заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»; 

 Устав Детского сада; 

 Иные федеральные и региональные законодательства, действующие 

нормативно-правовые акты органов местного самоуправления, локальные 

нормативные акты Детского сада, регулирующие отношения в данной сфере. 

1.3. Правила  принимаются Педагогическим советом Детского сада с 

учетом мнения Совета родителей, утверждаются приказом заведующего 

Детским садом, вступают в силу с момента  утверждения и действуют до 

принятия нового. 
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1.4. Правила определяют порядок приема граждан Российской Федерации 

в организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования. 

Правила  обеспечивают  прием всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования, а также проживающих на территории, за 

которой закреплен Детский сад на основании направлений или списков детей 

для зачисления. 

Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в образовательную организацию за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом 

от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, №53, ст.7598;2020, 

№9, ст.1137) и настоящими правилами. Иностранные граждане принимаются на 

обучение по основным общеобразовательным программам при условии 

предъявления документа, подтверждающего законность их нахождения на 

территории Российской Федерации, а при приеме на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования также при условии успешного прохождения на 

бесплатной основе в государственной или муниципальной 

общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, 

достаточное для освоения указанных образовательных программ. Порядок 

проведения такого тестирования устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

общего образования. 

Методическое обеспечение проведения тестирования, организацию 

разработки диагностических материалов для его проведения, критериев 

оценивания знания русского языка, а также определение минимального 

количества баллов, подтверждающего успешное прохождение такого 

тестирования, осуществляет федеральный орган исполнительной власти, 

осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере образования. 

Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, достаточное 

для освоения образовательных программ начального общего, основного общего 

и среднего общего образования, не допускаются до освоения указанных 

образовательных программ. 

1.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и 

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

1.6. Ребенок имеет право преимущественного приёма в государственные 

и муниципальные организации, в которых обучаются его полнородные и 

неполнородные братья и (или) сестры. 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
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случаях, предусмотренных законом субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучается его брат и 

(или)  сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), 

дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

1.7. Детям судей, прокурорских работников и сотрудников Следственного 

комитета предоставляются места в дошкольных образовательных организациях 

во внеочередном порядке. 

1.8. Детям военнослужащих и сотрудников полиции по месту жительства 

их семей места в дошкольных образовательных организациях предоставляются 

в первоочередном порядке. 

2. Условия и сроки приема воспитанников в Детский сад 

2.1. В Детский сад принимаются дети в возрасте от 1,6 лет до 7 лет 

(включительно), поименованные в списке детей, направленных для зачисления 

в Детский сад, или имеющие направление для зачисления в Детский сад. 

2.2. Прием в Детский сад осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии в нем свободных мест. 

2.3. В приеме в Детский сад может быть отказано только по причине 

отсутствия в нем свободных мест, а также при невыполнении условий, 

установленных частью 2.1 статьи 78 настоящего Федерального закона, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 настоящей статьи и 

статьей 88 настоящего Федерального закона.  

2.4. Направление детей в Детский сад осуществляется Учредителем в 

рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами 

местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и 

зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования (детские сады). 

2.5. Органом Учредителя, ответственным за направление детей в Детский 

сад (комплектование), является Управление образования и молодежной 

политики Администрации города Смоленска (далее - Управление). 

2.6. Управление формирует списки детей, направленных для зачисления в 

Детский сад (комплектование на очередной учебный год, либо 

доукомплектование на текущий учебный год). 

2.7. Ответственным за информирование родителей (законных 

представителей) о направлении для зачисления в Детский сад их детей является 

Детский сад. Приказом заведующего Детского сада назначается сотрудник, 

ответственный за информирование родителей (законных представителей) 

детей, направленных для зачисления в Детский сад. Информирование 

осуществляется в течение 5 рабочих дней  по телефону,  путем  поквартирного 

обхода, заказным письмом по почте, направления уведомления на электронную 

почту родителя (законного представителя). 

2.8. Родители (законные представители) в срок, не превышающий 20 

календарных дней после получения информации о направлении в Детский сад, 
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обязаны явиться в Детский сад с оригиналами документов, указанных в пункте 

3.4. настоящих Правил. 

2.9. Прием детей в Детский сад  осуществляется заведующим, либо 

лицом, назначенным приказом заведующего в соответствии со списком детей, 

направленных для зачисления в Детский сад. 

2.10. Зачисление   ребенка в Детский сад  по результатам комплектования 

на новый учебный год осуществляется с 15 июля по 01 сентября текущего года, 

по результатам доукомплектования – с 1 числа каждого месяца до 20 числа 

текущего месяца (сентябрь- апрель месяцы). 

2.11. В случае неявки родителя (законного представителя) в Детский сад в 

срок, указанный в пункте 2.8., 2.10.  настоящих Правил, по истечении 3 рабочих 

дней  в АИС «Комплектование ДОУ» автоматически присваивается статус «не 

явился». 

3. Прием детей в Детский сад 

3.1. Прием детей в Детский сад осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка . 

3.2. Заявление о приеме представляется в Детский сад  на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. В заявлении о приеме родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата рождения ребенка; 

 реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о 

рождении ребенка; 

 адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 

 реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

 о выборе языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

 о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-

инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

 о направленности дошкольной группы; 

  о необходимом режиме пребывания ребенка; 

  о желаемой дате приема на обучение. 
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3.4. Для  приема в Детский сад родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ 

"О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

 документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для приёма родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении 

ребенка или выписку из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении 

ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан 

Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 

проживания ребенка. 

3.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в 

том числе через информационные системы общего пользования, с Уставом 

Детского сада, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере  государственной аккредитации 

образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, 

с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся  фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

3.6. Подписью родителей (законных представителей) ребенка 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. Оригинал паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие 
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документы в соответствии с пунктом 3.4.  Правил предъявляются заведующему 

Детским садом или уполномоченному им должностному лицу в установленные 

сроки, до начала посещения ребенком Детскогосада. 

3.7. Заявления родителей (законных представителей) регистрируются в 

журнале приема заявлений о приеме в Детский сад. Журнал нумеруется 

постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего Детским 

садом и печатью Детского сада. Приказом заведующего Детского сада 

назначается сотрудник, ответственный за прием и регистрацию заявлений о 

приеме детей в Детский сад. После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица образовательной организации, ответственного за прием 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень 

представленных при приеме документов. 

3.8.Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.4. настоящих 

Правил, остаются на учете и направляются в государственную или 

муниципальную образовательную организацию после подтверждения 

родителями (законными представителями) нуждаемости в предоставлении 

места. 

3.9.После приема документов, указанных в пункте 3.4. настоящих 

Правил, Детский сад заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее – договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка. Договор заключается в простой 

письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном 

деле воспитанника в Детском саду, другой - у родителей (законных 

представителей) воспитанника. Договор включает в себя права, обязанности и 

ответственность Детского сада и родителей (законных представителей) 

воспитанника, а также размер, сроки и порядок платы, взимаемой с родителей 

(законных представителей) за присмотр и уход за воспитанниками в Детском 

саду (далее - родительская плата). Установление родительской платы 

производится Учредителем с учетом особенностей, установленных 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

3.10. При не поступлении на счет Детского сада родительской платы 

Детский сад имеет право обратиться в суд с иском к родителям (законным 

представителям) ребенка о погашении задолженности по родительской плате. 

3.11. Заведующий Детского сада издает приказ о зачислении ребенка в 

Детский сад в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ  в 

трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде 

Детского сада. На официальном сайте Детского сада в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной 

группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

3.12. После издания приказа ответственным сотрудником вносятся 

сведения в АИС «Комплектование», ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в  муниципальной образовательной 

организации. 
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3.13. На каждого ребенка, зачисленного в Детский сад, оформляется 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 

3.14. За воспитанником сохраняется место в Детском саду в случае его 

болезни, карантина, закрытия Детского сада на время ремонтных и (или) 

аварийных работ, отпуска родителей (законных представителей), непосещения 

воспитанником Детского сада в летний период сроком до 60 дней независимо 

от времени отпуска родителей (законных представителей). 

3.15. После перенесенного заболевания, а также отсутствия в Детском 

саду более 5 календарных дней (за исключением выходных и праздничных 

дней) воспитанник принимается в Детский сад только при наличии справки с 

указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии 

контакта с инфекционными больными. 

3.16. Зачисление воспитанников в группу производится согласно 

возраста. Распределение детей по возрастным группам проводится в 

соответствии с современными психолого- педагогическими требованиями по 

одновозрастному и (или) разновозрастному принципу, с соблюдением 

нормативов  «Санитарно- эпидемиологических требований к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» 

(утверждены Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 № 28) и с учетом пожеланий родителей, 

если это согласуется с  возможностями Детского сада. 

3.16. Родители (законные представители), представившие в Детский сад 

заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

4. Заключительные положения 

4.1. Изменения и дополнения в настоящие Правила принимаются 

решением Педагогического совета Детского сада  и утверждаются приказом 

заведующего.  
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 Приложение 1 

Рег № 

Зачислить с                           

Заведующему муниципальным бюджетным 

дошкольным образовательным учреждением «Детский 

сад №10 «Звёздочка» города Смоленска 

 

Кругликовой Екатерине Владимировне 

 

родителя (законного представителя) 

  

   ФИО (последнее-при наличии) 

 

  

реквизиты документа, удостоверяющего личность  родителя (законного 

представителя) ребенка 
 

  

реквизиты документа, подтверждающего установление  опеки (при наличии) 

телефон , e-mail (при наличии)  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моегоребенка  

  
Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения ребенка 

  
реквизиты свидетельства о рождении ребенка 

проживающего по адресу (синдексом)  

  
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка 

в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 

10«Звёздочка» города Смоленска на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования с в группу       направленности. 

Необходимый режим пребывания ребенка . 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида(приналичии) . 

 

С Уставом Детского сада, со сведениями о дате предоставления и регистрационном 

номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, сведениями о дате 

предоставления и регистрационном номере  государственной аккредитации образовательной 

деятельности по реализуемым образовательным программам, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а). 

           

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               подпись 
Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, в 

порядке, установленном законодательством РФ.                           ______________ 
подпись    
     

Прошу осуществлять обучение по образовательным программам дошкольного образования на 

родном   языке. 

« » 20 г.    

Подпись 
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Приложение №2 
 В муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение «Детский сад № 

10 «Звёздочка» города Смоленска, МКУ 

«Централизованная бухгалтерия» 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласии на обработку персональных данных 

Я нижеподписавшаяся(ийся), __________________________________________________ 

проживающая(щий) по адресу:_________________________________________________ 

паспорт _____________________________________________________________________ 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О 

персональных данных» № 152-ФЗ подтверждаю свое согласие на обработку муниципальным 

бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад № 10 «Звёздочка» 

города Смоленска, ул. Николаева, д. 16, МКУ «Централизованная бухгалтерия», г. Смоленск, 

ул. Дзержинского, дом 5, 

(далее — Оператор) моих персональных данных, а также персональных данных 

несовершеннолетнего ____________________________________________________ 
                                             (фамилия, имя, отчество) 

согласно перечню (приложение к настоящему заявлению) с целью организации 

образования ребенка, которому являюсь ________________________________________  
                                                                        (отцом, матерью, опекуном, попечителем) 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими 

персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в 

электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, 

предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных 

(документов), и передавать их уполномоченным органам. 

Персональные данные могут быть также использованы для формирования банка 

данных контингента обучающихся, воспитанников в целях обеспечения мониторинга, 

соблюдения прав детей на получение образования и управления системой образования. 

Срок хранения персональных данных составляет двадцать пять лет. 

Настоящее согласие дано мной____________года(дата) и действует бессрочно. 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством 

составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен 

мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо 

вручен лично под расписку представителю Оператора. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных и 

положением Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных 

данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

 

___________/______________________/ «_____»______________20   г. 
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